
Instrucțiune privind completarea datelor pentru elevii nou-înscriși în clasa I, 
anul de studii 2025–2026. 

1. Accesați SIME - MENIU – Lista provizorie a elevilor – clasa I  

2. Selectați metoda de introducere a datelor:  

 
 

2.1. Adaugă elev (introducerea manuală)  

 
- Se completează manual IDNP, Nume, Prenume al elevului. 
- Se apasă butonul Verificare RSP – verificarea datelor cu Registru de stat a 

populației – validarea a tuturor 3 câmpuri este condiția obligatorie pentru 
salvarea datelor completate.  

* În cazul în care, unul sau mai multe câmpuri nu au fost validate – sistemul va 
genera mesaj de eroare pentru unul sau mai multe câmpuri care nu au fost completate 
corect. Doar după corectarea greșelilor datele pot fi salvate. 

• IDNP greșit sau incomplet  
 



 
• Numele introdus în SIME nu corespunde cu cel 

asociat acestui IDNP în Registrul de Stat al 
Populației. 

• Prenumele introdus în SIME nu corespunde cu 
Numele asociat acestui IDNP în Registrul de Stat 

** Validarea pe criteriu de vârstă – acest mecanism permite introducerea datelor 
pentru elevii cu vârsta relevantă pentru înscrierea în clasa I. În cazul în care vârsta 
elevului este mai mică sau mai mare decât ceea admisibilă – sistemul generează un 
mesaj de eroare: 

 
*** În cazul în care introduceți datele exact cum acestea apar în actul de identitate, 
dar acestea nu trec validarea cu RSP – este necesar ca părinții să se adreseze la 
Registrul de Stat pentru colectarea datelor.  

2.2. Importă date Elev (import date prin excel) 

 



În cazul în care în instituția deja există listele celor inscrisi in clasa I - SIME permite 
import de date prin încărcarea documentului Excel. Condiția obligatorie este să 
folosiți Modelul de completare din SIME. 

1. descarcați linkul din partea dreaptă a butonului de încarcare a fișierului:  

 
La accesarea acestui link se descarcă un fișier Excel cu următoare structura: 

 
Fișierul permite completarea coloanelor A,B,C – restul coloanelor sunt blocate 

* este necesar să respectați structura și să introduceți in coloanele datele relevante 
conform denumirii acestora.  

2. Încarcați fișierul completat în sistem, prin apăsarea butonului ”Choose file” din 
partea stângă 



 
3. Revizuiți rezultatele importate 

Sistemul validează automat lista tuturor elevilor cu RSP și în cazul în care datele au 
fost salvate cu succes – afișează rezultatul – Adăugat 

* În cazul în care anumite date nu corespund – sistemul afișează mesajul de eroare, 
de ex. Greșit IDNP sau nu coincide numele de familie 

 
 

Elevii la care validarea a trecut cu succes vor fi adăugați automat în raportul 
instituției, restul elevilor la care au apărut mesaje de eroare nu vor fi adăugați în lista 
până la corectarea erorilor.  

Pentru includerea acestora după corectarea erorilor poate fi folosită metoda de 
Adăugarea individuală a elevului sau import repetat a excelului cu datele corectate. 


